ZADAVACI DOKUMENTACE

MESTSKA CAST PRAHA 4

Ty

e

ZADAVATEL:

se sidlem Praha 4,
Antalel Staska 2059/80b
IC: 00063584

Nézev verejné zakazky:

»Poskytnuti sluZeb Hybridni posty“

ZADAVACI DOKUMENTACE
jednaci Fizeni bez uverejnéni podle § 63 odst. 3 pism. b) a nasl.
zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani veiejnych zakazek, v platném znéni
(dale jen zakon)
k zadani podlimitni vefejné zakazky na sluzby
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1. ZADAVATEL

1.1. Zakladni udaje

Nazev: Méstska cast Praha 4

Sidlo: Antala Staska 2059/80b, Praha 4
Zems: Ceska republika

ICO: 00063584

DIC: CZ00063584

Profil zadavatele: https://ezak.praha4.cz/

1.2. Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele

Osobou opravnénou jednat jménem zadavatele:
Mgr. Ondtej Obrtlik, povefeny vedenim odboru pravniho Utadu méstské ¢asti Praha 4

Kontaktni osoba zadavatele:
Mgr. Gabriela Sykorova, vedouci oddéleni verejnych zakazek, odbor pravni, Ufadu méstské Casti
Praha 4

1.3. Obecna ustanoveni o zadavaci dokumentaci

Tato zadavaci dokumentace je soubor dokumentl, udaji, pozadavkid a technickych podminek
zadavatele vymezujicich pfedmét vetejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidKy Vv jednacim fizeni bez uvetejnéni podle zakona.

Zadavatel zpracoval tuto zadavaci dokumentaci dle svych nejlepSich znalosti a zkuSenosti z oblasti
zadavani vefejnych zakdzek s cilem zajistit transparentni, nediskrimina¢ni a hospodarné zadani
vetejné zakazky.

Zadavatel dale upozorfuje dodavatele na skutenost, ze zadavaci dokumentace je souhrnem
pozadavkl zadavatele a nikoliv konecnym souhrnem veskerych pozadavkl vyplyvajicich z obecné
platnych norem. Dodavatel se proto musi pii zpracovani své nabidky vzdy fidit nejen pozadavky
obsaZzenymi v zadavaci dokumentaci, ale téZ ustanovenimi pfisluSnych obecné zavaznych pravnich
norem.

2. PREDMET PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

2.1. Pfedmét verejné zakazky

Predmétem plnéni této vefejné zakazky je, v soucinnosti se zadavatelem, poskytnuti sluzeb Hybridni
posty v rozsahu:

Zabezpeceni spotiebniho materidlu a jeho skladovani (papiry, formulafe, obalky, folie apod.)
Tisk dokumentti, dotisk do formulait z predanych datovych soubort a tisk brozur,

Vyvoj a sprava tiskovych aplikaci, graficka uprava dokumenti, adresni uprava,

Kompletace zasilek (obalkovani, foliovani a baleni),

Tridéni a svazkovani zasilek,

Vybér a vymyvani adres z databazi, predzpracovani dat a databazi,

Vyhodnoceni formuléit, vracenych zasilek (skenovani formuléit a zésilek s vyhodnocenim),
Tvorba archivu tisténych dokumentt,

Hromadné podani poStovnich zésilek zpracovanych dle bodu 2. a 4. jménem objednatele
(tj. uzavieni poStovni smlouvy).

LCoNoOAWNE
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Soucasti predmétu plnéni vetejné zakdzky je tisk adresnych oboustrannych dokumentt s proménnymi
udaji z datovych soubort ¢ernobile, kompletace — parovani adresnych dokumenti do obalek s modrym
pruhem a dodejkou, potisk obdlek vcetné dodejky. Rozeslani jako doporucené zasilky do vlastnich
rukou. Zapis doruceni provadi poskytovatel do spisové sluzby objednatele E-spis.

Zpusob predani datovych souborit k tisku objednatelem: pfes internet pomoci systému hpClient,
pres www server na adrese htttp://www.postservis.cz s ochranou dat SSL protokolem (Sifrovani 128
bith).

Nazev souboru a format data: Pomoci sluzby Dopis Online, pdf. vnofené¢ do metadat ve formatu XML
v soulad s dostupnou aplikaci.

Termin zpracovani zasilek: Poskytovatel se zavazuje zpracovat kazdou strojni zasilku
do tii pracovnich dni nasledujicich po dni pfedani datovych soubori, pocet zasilek denné nepiekroci
20 tisic a data jsou dodana do 10:00 hod.

Poskytovatel zajistuje zpétnou vazbu o stavu zasilky — jeji sken a pfedani o stavu doruceni do SW
objednatele. Dorucenky ve fyzické form¢ preda poskytovatel objednateli 1x mésicné.

Material potfebny ke zhotoveni vefejné zakazky zajiStuje poskytovatel a je fakturovan spolu
se sluzbami Postservisu.

Popis zakdzek upravuji jednotlivé objednavky nebo vzajemné odsouhlasené pisemné pokyny
objednatele.

Dodavatel bude poskytovat sluzby zadavateli na zakladé smlouvy a dle nejvyssich standardi profesni
efektivity a kvality. Dodavatel bude pfi realizaci plnéni vefejne zakazky respektovat platny pravni fad
Ceské republiky.

2.2. Klasifikace predmétu verejné zakazky

Kéd predmétu vetejné zakazky dle ¢iselniku Common Procurement VVocabulary (CPV) je:
64112000-4 - Postovni listovni sluzby

2.3. Odiivodnéni pouziti jednaciho Fizeni bez uverejnéni s jednim dodavatelem

Tato vetejna zakéazka je zadavéana v jednacim fizeni bez uverejnéni v souladu s ust. § 63 odst. 3 pism.
b) zékona, z technickych a ekonomickych diivodii, kdy vytvofenim nového integraéniho mistku
zadavatelem uzivaného SW E-spis pro SW jiného dodavatele nez Ceska posta, s.p. by zadavateli
vznikly dal$i finan¢ni ndklady. Soucésti pfedmétu plnéni této vefejné zakézky je propojeni sluzeb
hybridni posty se spisovou sluzbou E-spis zadavatele (vlastnikem autorskych prav k SW E-spis
je spole¢nost ICZ a.s., ICO 251 45 444, se sidlem Na hiebenech II 1718/10, Nusle, 140 00 Praha 4).
V soucasné dobé poskytuje tento vlastnik autorskych prav SW E-spis integracni mustek (modul,
ktery zajistuje komplexni workflow v ICZ E-spis) ke specifickému rozhrani ke sluzb¢ ,,Dopis on line*
vytvofenému dodavatelem Ceska posta, s.p., ICO 471 14 983, se sidlem Praha 1, Politickych vézii
909/4, PSC 22599.

3. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota vetejné zakazky ¢ini 5.700.000 K¢ bez DPH (slovy pét milionti sedm set tisic
korun Ceskych).
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Predpokladand hodnota vefejné zakazky byla stanovena vsouladu s § 16 a § 21 zékona,
jako predpokladana vyse penézitého zavazku zadavatele vic¢i dodavateli vyplyvajici z plnéni veifejné
zakazky.

4. DOBA A MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

4.1 Doba plnéni verejné zakazky (predpokladana doba)

Termin zahajeni plnéni pfedmétu vefejné zakazky je podminén zadanim zakdzky. Zadavatel
si vyhrazuje pravo zmeénit piedpokladany termin plnéni vefejné zakazky s ohledem na piipadné
prodlouzeni zadavaciho fizeni.

Uzavieni a ucinnost smlouvy na plnéni (termin zahajeni poskytovani sluzeb) této vefejné zakazky
zadavatel predpoklada od 1. zafi 2019 a to na dobu trvani jednoho roku nebo pii dovrSeni uhrady za
poskytnuté sluzby ve vysi 5.700.000 K¢ bez DPH, podle toho, kterd skute¢nost nastane diive.

4.2 Misto plnéni verejné zakazky
Misto plnéni predmétné veiejné zakazky je pracovisté Utadu méstské ¢asti Praha 4, Antala Staska
2059/80b, Praha 4.

5.  KVALIFIKACE DODAVATELU

5.1 Obecna ustanoveni o prokazovani splnéni kvalifikace

Dodavatel je povinen prokazat zakladni zpusobilost a profesni zpusobilost dle pozadavkl
uvedenych v této zadavaci dokumentaci.

Splnéni  kvalifikace prokazuje dodavatel ptedlozenim jednotného evropského prohlaseni
nebo ¢estného prohlaseni nebo prostymi kopiemi pozadovanych dokumenti, z jejichz obsahu
bude ziejmé, ze dodavatel kvalifika¢ni pfedpoklady poZzadované zadavatelem spliiuje (vzor ¢estného
prohlaseni dodavatele — pfiloha ¢. 2 této zadavaci dokumentace).

Utastnik, se kterym ma byt uzavi‘ena smlouva podle § 124 zikona, je povinen pied uzavienim
smlouvy predlozit zadavateli dokumenty prokazujici poZadovanou kvalifikaci v originalu
nebo v uredné ovéiené kopii.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyzadat si kdykoliv v prubéhu zadavaciho Fizeni predloZeni
originali nebo ufFedné ovéienych kopii dokladi o kvalifikaci. Neposkytnuti dokladi
bude zadavatelem povaZovano za neposkytnuti sou¢innosti poti‘ebné k uzaviceni smlouvy.

Veskeré dokladané tdaje tykajici se kvalifikace ucastnika se musi vztahovat vyhradné k osobé
ucastnika se soucasnym identifika¢nim cislem nebo k osobé¢, ktera byla pravnim pifedchiidcem
ucastnika a jejiz veskeré zavazky prevzal ucastnik (to plati pfiméfené 1 pfi prokazovani kvalifikace
podle ust. § 83 zdkona). Zahrani¢ni dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace dle ust. § 81 zdkona.

Povinnost predlozit doklad muize dodavatel splnit odkazem na odpovidajici informace vedené
v informacnim systému vetejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném ¢lenském statu,
ktery umoziiuje neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz vSak musi obsahovat internetovou adresu
a udaje pro ptihlaseni a vyhledavani pozadované informace, jsou-li takové tidaje nezbytné.
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Doklady prokazujici zakladni zpisobilost a vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence
musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zptisobilosti nejpozdéji v dobé 3 meésicii prede dnem
podani nabidky.

Pokud zakon nebo zadavatel vyzaduje predlozeni dokladu podle pravniho fadu Ceské republiky, mize
dodavatel ptedlozit obdobny doklad podle pravniho tadu statu, ve kterém se tento doklad vydava;
tento doklad musi byt predlozen spolu s jeho ptekladem do Ceského jazyka. Bude-li mit zadavatel
pochybnosti o spravnosti piekladu, je opravnén si vyzadat piedloZeni Gfedné ovéfeného piekladu
dokladu do ceského jazyka tlumoc¢nikem zapsanym do seznamu znalcli a tlumocénik podle zakona
¢. 36/1967 Sb., o znalcich a tlumocnicich, ve znéni pozdéjSich predpist, a vyhlasky ¢. 37/1967 Sb.,
K provedeni zakona o znalcich a tlumoc¢nicich, ve znéni pozd&jsich piedpist. Povinnost pfipojit
k dokladim pieklad do Ceského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce. Doklady
0 vzdelani, napt. vysokosSkolské diplomy, 1ze pfedkladat rovnéz v latinském jazyce.

Je-li zadavatelem vyzadovano prohlaseni, musi byt uéinéno opravnénou osobou; neni-li v daném
ptipadé opravnénou osobou statutarni organ dodavatele, doporucuje zadavatel, aby piilohou nabidky
byla platna plna moc ud€lena opravnéné osob¢ a podepsana statutarnim organem dodavatele.

Pokud po predlozeni dokladii nebo prohlaSeni o kvalifikaci dojde v prubéhu zadavaciho fizeni
ke zméné kvalifikace ucastnika zadavaciho fizeni, je Gi€astnik zadavaciho fizeni v souladu s ust. § 88
zdkona povinen tuto zménu zadavateli do 5 pracovnich dnti ozndmit a do 10 pracovnich dni
od oznameni této zmény piedlozit nové doklady nebo prohlaseni ke kvalifikaci.

5.1.1. Prokazani kvalifikace pomoci vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii

Piedlozi-li dodavatel zadavateli vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelti ve 1hité pro podani
nabidek, nahrazuje tento vypis doklad prokazujici
a. zakladni zptsobilost dle § 74 zakona a
b. profesni zptsobilost dle § 77 zakona v tom rozsahu, v jakém tudaje ve vypisu ze
seznamu kvalifikovanych dodavatelt prokazuji splnéni kritérii profesni zptisobilosti.

Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateli nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt
prokazana zakladni zptsobilost nebo profesni zptisobilost, starsi nez 3 mésice.

Dodavatel miize prokazat kvalifikaci osvédéenim, které je obdobou vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dodavatell a které pochazi z jiného ¢lenského statu, v némz ma dodavatel sidlo.

5.1.2. Prokazani kvalifikace pomoci certifikdtu vydaného v ramci systému certifikovanych
dodavatelu

V systému certifikovanych dodavatell se vydavaji certifikaty, kterymi je mozné prokazat splnéni
kvalifikace nebo jeji ¢asti.

Platnym certifikdtem vydanym vramci schvaleného systému certifikovanych dodavatelt Ize
v zad4vacim fizeni prokézat kvalifikaci.

Dodavatel muze prokazat kvalifikaci osvédc¢enim, které je obdobou certifikatu vydaného v ramci
systému certifikovanych dodavatelll a které pochéazi z jiného clenského statu, v némz mé dodavatel
sidlo.

5.2 Zakladni zpiusobilost

Dodavatel je povinen prokazat splnéni zakladni zpusobilosti piedloZzenim jednotného evropského
prohlaseni, Cestného prohlaseni nebo prostych kopii dokladt, z nichz bude vyplyvat, ze dodavatel
spliuje pozadavky na zakladni zpusobilost dle § 74 zakona.
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Zpusobilym je dodavatel, ktery:

a)

nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pied zahdjenim zadavaciho fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v piiloze ¢. 3 k tomuto zadkonu nebo obdobny trestny ¢in podle
pravniho fadu zemé¢ sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepiihlizi;

o Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi vySe uvedenou zpusobilost spliiovat tato pravnicka
osoba a zaroven kazdy ¢len statutarniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho organu dodavatele
pravnicka osoba, musi vySe uvedenou zpusobilost spliiovat

* tato pravnicka osoba,
= kazdy Clen statutarniho orgéanu této pravnické osoby a
= osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutdrnim organu dodavatele;

o Je-li dodavatelem pobocka zavodu ¢eské pravnické osoby, musi vySe uvedenou zpisobilost
spliiovat tato pravnicka osoba, kazdy Clen statutarniho organu a vedouci pobocky zavodu.
Je-li ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi vySe uvedenou
zpusobilost spliiovat

® tato pravnicka osoba,
» kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby a
= osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutdrnim organu dodavatele.

o Je-li dodavatelem pobocka zavodu zahrani¢ni pravnické osoby, musi vySe uvedenou

zpusobilost splitovat tato pravnicka osoba a vedouci pobocky zavodu.
nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny danovy
nedoplatek,
nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na vefejném zdravotnim pojisténi,
nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,
neni v likvidaci dle ustanoveni § 187 zakona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, v platném znéni,
proti némuz nebylo vydano rozhodnuti o tipadku dle ustanoveni § 136 zakona ¢. 182/2006 Sb., o
upadku a zptisobech jeho feSeni, ve znéni pozdéjsich predpist, vii¢i némuz nebyla nafizena nucena
sprava dle jiného pravniho pfedpisu nebo neni v obdobné situaci dle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele.

Vybrany ucastnik, se kterym ma byt uzaviena smlouva podle § 124 zékona, bude povinen pied jejim
uzavienim predloZit zadavateli originaly nebo ufedné ovétené kopie dokladii prokazujicich splnéni
zakladni zpusobilosti (zadavatel si rovnéz vyhrazuje pravo tyto doklady pozadovat jiz v prubéhu
zadavaciho fizeni od kteréhokoliv dodavatele), tedy:

- vypis z evidence Rejstiiku trestll ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. a) zakona,

- potvrzeni ptislusného finan¢niho ufadu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) zakona,

- pisemné Cestné prohlaseni ve vztahu ke spotiebni dani ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) zdkona
a ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. c),

- potvrzeni ptislusné okresni spravy socidlniho zabezpeceni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. d)
zakona,

- vypis z obchodniho rejstiiku, nebo piedlozeni pisemného Cestného prohlaseni v piipade, Ze
neni v obchodnim rejsttiku zapsan, ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. e) zdkona.

5.3 Profesni zpusobilost

Splnéni profesnich zptsobilosti prokdze dodavatel, ktery pfedlozi jednotné evropské prohlaseni, prosté
kopie dokladti nebo ¢estné prohlaseni, z nichZ bude vyplyvat, Ze dodavatel disponuje:
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- ve vztahu k Ceské republice vypisem z obchodniho rejstiiku nebo vypis z jiné obdobné
evidence, pokud jiny pravni piedpis zapis do takové evidence vyzaduje, dle § 77 odst. 1
zakona,

5.4 Postup zadavatele pri posuzovani kvalifikace

Zadavatel resp. zadavatelem povérend komise posoudi prokdzani splnéni kvalifikace dodavatele z
hlediska pozadavkul stanovenych v souladu se zakonem a zadavaci dokumentaci.

Zadavatel si mize v pribéhu zadavaciho fizeni na zéklad¢ § 45 odst. 1 zakona vyzadat ptedloZeni
originalti nebo uiedné ovérenych kopii dokladu o kvalifikaci.

Zadavatel muze dle ust. § 46 zakona pozadovat po dodavateli, aby pisemné objasnil piedlozené
informace ¢i doklady nebo predlozil dalsi dodatecné informace ¢i doklady prokazujici splnéni
kvalifikace. Dodavatel je povinen splnit tuto povinnost v pfiméfené 1hlit¢ stanovené zadavatelem.
Dodavatel, ktery nesplni kvalifikaci v pozadovaném rozsahu nebo nesplni povinnost informovat
zadavatele o zméné¢ své kvalifikace, musi byt zadavatelem vyloucen z tcasti v zadavacim fizeni.

6. POZADAVEK NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

6.1 Clenéni nabidkové ceny

Dodavatel stanovi celkovou nabidkovou cenu za provedeni vefejné zakazky V predpokladaném
objemu poskytnutych sluzeb za 1 rok v souladu s touto zadavaci dokumentaci, a to absolutni ¢astkou
Vv korunach ¢eskych (CZK).

Predpokladany objem poskytnutych sluzeb za mésic:

Sluzba ks
Tisk ptedni strany plnobarevné, pokryti do 50% 18000
Tisk zadni strany plnobarevné, pokryti do 50% 18000
Uzavieni papirové obélky (zdkladni sazba) 9000
VloZeni 1 listu adresného dokumentu do obalky (vcetné
skladani) 18000
Potisk dodejkové obalky online 9000
Obalka C5 dodejkova dle Spravniho fadu (modry pruh) 9000
Papir A4 vhodny pro inkoustovy tisk 18000
Doporucena zésilka do 50g 9000
Dodejka 9000
Do vlastnich rukou 9000
Podaci kniha generovéna ve formatu .pdf, cena za 1

stranu A4

a souvisejici sluzby

Nabidkova cena bude dale strukturovana v korunach ¢eskych v tomto ¢lenéni:
- celkova nabidkova cena bez DPH (v CZK),
- sazba DPH, ktera se vztahuje k nabidkové cené (v %),
- celkova nabidkova cena s DPH (v CZK).

Nabidkova cena musi obsahovat piiméfeny zisk a veskeré naklady k realizaci vetejné zakazky vcetné
nakladl souvisejicich (napf. dané, pojisténi, vesSkeré dopravni naklady, zvySené naklady vyplyvajici z
obchodnich podminek apod.).
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Dodavatel uvede nabidkovou cenu do kryciho listu nabidky (viz vzor uvedeny v piiloze ¢. 1 zadavaci
dokumentace).

7. OBCHODNI A PLATEBNI PODMINKY

Obchodni a jiné pozadavky zadavatele na plnéni vefejné zakazky jsou uvedeny v této zadavaci
dokumentaci a jejich ptilohéch.

Zadavatel pozaduje, aby obchodni podminky této zaddvaci dokumentace tvofily soucast navrhu
smlouvy, ktery Gcastnik pfilozi k nabidce. Souéasti ptilozeného navrhu smlouvy v nabidce bude i (i)
cenik jednotlivych sluzeb hybridni posty v ¢lenéni bez DPH a v¢etné DPH, (ii) vzorovy formulaf pro
jednorazovou objednavku a (iii) specifikaci materialu ke zpracovani ve stfedisku Postservis
(specifikaci papiru a obalek pro strojni zpracovani). Zadavatel upozoriuje, Ze nize uvedena ujednani
obchodnich podminek piedstavuji pozadavky zadavatele, které je ucastnik povinen splinit, tedy jedna
se 0 zavazné nalezitosti smlouvy, od kterych se nelze odchylit, resp. odchyleni je mozné pouze v
pripadé, Ze pijde o tdpravu podminek, ktera bude v daném konkrétnim pripadé znamenat
jednozna¢né vyhodnéjsi podminky pro zadavatele.

Zadavatel pozaduje, aby navrh smlouvy obsahoval nasledujici zdvazné pozadavky zadavatele:

e Tisk adresnych oboustrannych dokumentl s proménnymi udaji z datovych soubort ¢ernobile,
kompletace — parovani adresnych dokumentd do obalek s modrym pruhem a dodejkou, potisk
obdlek véetné dodejky. Rozeslani jako doporucené zasilky do vlastnich rukou. Zapis doruceni
provadi poskytovatel do spisové sluzby objednatele E-spis.

e Zpusob piedani datovych soubori k tisku objednatelem: pfes internet pomoci systému
hpClient, pfes www server na adrese htttp://www.postservis.cz s ochranou dat SSL protokolem
(Sifrovani 128 biti).

e Nazev souboru a format data: Pomoci sluzby Dopis Online, pdf. vnofené¢ do metadat ve
formatu XML v soulad s dostupnou aplikaci.

e Termin zpracovani zasilek: Poskytovatel se zavazuje zpracovat kazdou strojni zésilku do tfi
pracovnich dni nésledujicich po dni pfedani datovych soubort, pocet zasilek denné nepiekroci
20 tisic a data jsou doddna do 10:00 hod.

e Poskytovatel zajistuje zpétnou vazbu o stavu zasilky — jeji sken a pfedani o stavu doruceni do
SW objednatele. Doruc¢enky ve fyzické formé preda poskytovatel objednateli 1x mésicné.

e Material potfebny ke zhotoveni vefejné zakazky zajistuje poskytovatel a je fakturovan spolu se
sluzbami Postservisu. Poskytovatel se zavazuje dodat objednateli pfislusny spotfebni material
ve lhité 10 az 15 pracovnich dni.

e Platebni podminky: Splatnost faktur v délce 30 dni ode dne doruceni faktury objednateli.

e Smlouva bude vyhotovena ve ¢tyfech stejnopisech s platnosti originalu, z nichZz kazda smluvni
strana obdrzi po dvou.

e Doba trvani smlouvy: doba urcita v délce trvani jednoho roku nebo pti dovrSeni tihrady za
poskytnuté sluzby ve vysi 5.700.000 K¢ bez DPH, podle toho, ktera skute¢nost nastane diive.
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Névrh smlouvy musi byt podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele. Je-1i ndvrh
smlouvy podepsan zmocnéncem, musi byt v nabidce kopie pIné moci, kterd byla takové osobé pro
tento piipad udélena.

Ucastnik bere na védomi a souhlasi bez jakychkoli podminek s tim, Ze smlouva na plnéni vefejné
zakazky bude v plném rozsahu, tj. v€etn¢ vSech piiloh, zmén a dodatki, uverejnéna v souladu s timto
¢lankem a ustanovenim § 212 a § 219 zakona a zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv).

8. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Dale popsané pozadavky povazuje zadavatel za zdvazné.
8.1 Zpiisob a forma zpracovani nabidky, podavani nabidek

Ugastnik miize podat pouze jedinou nabidku. Pokud t&astnik poda vice nabidek samostatng, vyloudi
zadavatel vSechny tyto nabidky podané takovym ucastnikem ze zaddvaciho fizeni.

Nabidka vcetné veskerych pozadovanych dokladi musi byt zpracovdna vyhradné v ¢eském jazyce. K
dokumentiim v jiném, nez v ¢eském jazyce, musi byt pfilozen pieklad do ¢eského jazyka.

V nabidce musi byt uvedeny identifikacni udaje ucastnika, zejména: obchodni firma, sidlo,
identifikacni Cislo, osoba opravnénd zastupovat ucastnika (vetné oznaeni opravnéni k jednani za
ucastnika, nevyplyva-li tato skutecnost ze zapisu v obchodnim rejstiiku), kontaktni adresa pro pisemny
styk mezi ucastnikem a zadavatelem.

Nabidky se podavaji pisemné v elektronické podobé prostiednictvim certifikovaného
elektronického nastroje E-ZAK na adrese https://ezak.praha4.cz .

v

nabidek a manual appletu elektronického podpisu, které jsou dostupné na adrese
https://ezak.praha4.cz/ .

Veskeré doklady ¢i prohldseni, u nichz je vyZadovan podpis Gc€astnika, musi byt podepsany osobou
opravnénou ucastnika zastupovat; v ptipadé podpisu jinou osobou musi byt originadl nebo Ufedné
ovétend kopie jejiho zmocenéni dolozen v nabidce.

8.2 Pozadavky na obsah nabidky

Nabidka ptedloZena uc¢astnikem musi obsahovat:
a) identifika¢ni idaje ucastnika
b) nabidkova cena
c) doklady k prokazani splnéni kvalifikace
d) navrh smlouvy
e) ostatni soucasti nabidky dle zadavacich podminek, zakona ¢i dle uvazeni ucastnika

10.2 a) ldentifikacni udaje ucastnika

Identifikaénimi Udaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifikacni ¢islo,
bylo-li pfidéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pfijmeni, misto
podnikani, poptipadé¢ misto trvalého pobytu, identifika¢ni ¢islo, bylo-li pfid€leno, pokud jde o
fyzickou osobu. V této souvislosti Gcastnik ptilozi ke své nabidce kryci list nabidky, ktery je ptilohou
¢. 1 této zadavaci dokumentace, a doplnény o své identifika¢ni daje.
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10.2 b) Nabidkova cena

Nabidkovou cenou se rozumi nabidkova cena v ¢lenéni pozadovaném zadavatelem podle této zadavaci
dokumentace. Nabidkové cen¢ musi korespondovat cena dila uvedena v navrhu smlouvy.

V této souvislosti ucastnik pfilozi ke své nabidce doplnény Kryci list nabidky, ktery je piilohou ¢. 1
této zadavaci dokumentace. A dale Gcastnik pfilozi k navrhu smlouvy cenik za poskytnuti jednotlivych
sluzeb hybridni posty.

10.2 d) Navrh smlouvy

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel respektoval pozadavky zadavatele uvedené v textu této zadavaci
dokumentace.

Néavrh smlouvy musi byt doplnén o pozadavky zadavatele uvedené v této zadavaci dokumentaci a v
jejich ptilohdch. Navrh smlouvy musi byt podepsdn osobou opravnénou jednat jménem Ci za
dodavatele. Je-li navrh smlouvy podepsan zmocnéncem, musi byt v nabidce kopie plné moci, ktera
byla takové osob¢ pro tento piipad udélena.

9. POSTUP PRED UZAVRENIM SMLOUVY

Vybrany dodavatel je povinen zadavateli na pisemnou vyzvu ptedlozit doklady nebo vzorky vztahujici
se k pfedmétu plnéni vetfejné zakéazky nebo kvalifikaci dodavatele.

Daéle u vybraného dodavatele, ktery je pravnickou osobou, bude zadavatel pfi zjiStovani udajii o jeho
skute¢ném majiteli postupovat v souladu s § 122 odst. 4 a 5 zdkona.

Zadavatel vsouladu sustanovenim § 122 odst. 4 zakona zjisti u vybraného dodavatele, je-li
pravnickou osobou, udaje o jeho skute¢ném majiteli podle zdkona o nékterych opatfenich proti
legalizaci vynost z trestné Cinnosti a financovani terorismu (dale jen skutecny majitel) z evidence
udajii o skuteénych majitelich podle zdkona upravujiciho vefejné rejstiiky pravnickych a fyzickych
0sob.

Nelze-li zjistit udaje o skute¢ném majiteli postupem podle odstavce 4 § 122 zakona, zadavatel vyzve
vybraného dodavatele rovnéz k ptedlozeni vypisu z evidence obdobné evidenci udaji o skutecnych
majitelich nebo
a) ke sdéleni identifika¢nich daji vSech osob, které jsou jeho skute¢nym majitelem, a
b) k predlozeni dokladd, z nichz vyplyva vztah vSech osob podle pismene a) k dodavateli; témito
doklady jsou zejména
1. wvypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence,
2. seznam akcionafd,
3. rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,
4. spoleCenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

Pokud vybrany dodavatel nepredlozi vySe uvedené doklady, je zadavatel povinen takového
dodavatele ze zadavaciho Fizeni vyloudit.

10. LHUTA PRO PODAVANI NABIDEK A ZADAVACI LHUTA

Nabidky se podavaji pisemné v elektronické podobé prostiednictvim certifikovaného elektronického
nastroje E-ZAK na adrese https://ezak.prahad.cz ve 1huté pro podavani nabidek, tj. do 13. 8. 2019 do
10,00 hod.

Bliz$i informace jsou dodavatelim k dispozici v uzivatelské ptirucce pro podavani elektronickych
nabidek a manual appletu elektronického podpisu, které jsou dostupné na adrese
https://ezak.praha4.cz/ .

Zadavaci lhutu zadavatel nestanovuje.
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11. DALSIi PRAVA A PODMINKY VYHRAZENE ZADAVATELEM

Zadavatel si dale vyhrazuje nize uvedend prava a podminky:

a) pied podpisem smlouvy vyzadat si potvrzeni o tom, Ze vybrany dodavatel neni nespolehlivym
platcem DPH ve smyslu § 106a zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném
zneéni;

b) v souladu se zakonem vyzadat si od vybraného dodavatele doklady dle § 104 a dle § 122 odst.
3, ptipadn¢ odstavec 5 zakona,;

c) zadavatel vylu¢uje moznost podani variantnich nabidek;

d) ucastnici zadavaciho fizeni sami ponesou veskeré své naklady spojené s ucasti v zadavacim
fizeni;

e) jednotlivi Gi¢astnici zadavaciho fizeni jsou povinni zdrZet se jakychkoli jednani, ktera by mohla
narusit transparentni a nediskrimina¢ni pribéh zadavaciho fizeni, zejména pak jednani, v
jejichz dusledku by mohlo dojit k naruSeni soutéze mezi ucCastniky zadavaciho fizeni v ramci
zadani vetejné zakazky;

f) zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni.

12. UVEREJNOVANI A POUZiVANI INFORMACI

Ucastnik je opravnén pouzit informace obsazené v této zaddvaci dokumentaci nebo informace, o
kterych se dovédél v souvislosti se zadavacim fizenim, pouze pro ucely vypracovani nabidky nebo
samotného zaddvaciho fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo dale vymezeny okruh informaci, které budou ucastnikem poskytnuty v
prabéhu zadavani vetejné zakazky a ptipadné i v priabéhu plnéni z uzaviené smlouvy, uvetejnit v
rdmci transparentnosti fizeni na internetu. Témito informacemi jsou: nazev Gcastnika, ICO ucastnika,
nabidkova cena i¢astnika, termin dodéani dle nabidky.

Ukoncéenim zadavaciho fizeni nezanikd pravo na uvefejnéni informaci.
Ucasti v fizeni o zadani vefejné zakazky bere ucastnik na védomi, Ze zadavatel s vySe uvedenymi
informacemi poskytnutymi v prib¢hu zadavaciho fizeni bude nakladat vySe uvedenym zplsobem a

podanim nabidky vyjadiuje s jejich pouzitim souhlas.

13. PRILOHY ZADAVACIi DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace obsahuje tyto pfilohy:

Ptiloha ¢. 1 — Kryeci list nabidky

Ptiloha €. 2 — Vzory ¢estného prohlaSeni dodavatele

Ptiloha ¢. 3 — Informace fyzickym osobam o zpracovani osobnich udaji
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Udaje uvedené v jednotlivych ¢astech zadavaci dokumentace vymezuji zavazné pozadavky zadavatele
na plnéni vefejné zakazky. Témito podklady je ucastnik zadavaciho fizeni povinen fidit se pii
zpracovani nabidky a predkladani informaci o kvalifikaci. V ptipadé€ rozporu mezi tdaji ve vyzvé k
podani nabidky a zaddvaci dokumentaci, m& vzdy prednost znéni podminek V této zadavaci
dokumentaci.

Jednotlivé Casti zadavaci dokumentace se navzajem dopliluji. V piipad€ rozporu mezi jednotlivymi
¢astmi zadavaci dokumentace plati poradi, v némz jsou shora uvedené casti zadavaci dokumentace

uvedeny.

V Praze dne 25. gervence 2019

: Digitalné podepsal :
Gabriela G;ggr?e[‘:;;‘;ofj’j; Mgr. Michal Nocar, v.r.
Datum: 2019.07.25 zastupce Mgr. Ondieje Obrtlika

S)’/korové 15:43:47 +02'00"

povéten¢ho vedenim odboru pravniho
Uradu méstské ¢asti Praha 4
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