JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA MESTSKE CASTI PRAHA 4

schvaleny usnesenim Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 4 ¢. 8Z-24/2012 ze dne 8.3.2012
ve znéni usneseni Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 4 ¢. 2Z-5/2015 ze dne 21.1. 2015
ve znéni usneseni Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 4 ¢. 127-02/2020 ze dne 18.12.2020

él. 1
Uvodni ustanoveni

1) Pravomoc Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 4 vydavat sviij jednaci fad vyplyva z ust. § 87
odst. 2 ve spojeni s ust. § 66 zdkona ¢. 131/2000 Sb. o hlavnim mésté Praze ve znéni pozdé¢jsich
piedpist (dale jen zdkon o HMP).

2) Jednaci tad Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 4 (déale jen zastupitelstva) upravuje zéasady,
platné pro zasedani zastupitelstva, v¢etné jeho piipravy.

3) V otazkach timto jednacim fddem neupravenych rozhoduje zasedani zastupitelstva usnesenim,
a to v souladu s platnym pravnim fadem.

¢l. 2
Zastupitelstvo rozhoduje o vécech svéfenych mu do pravomoci zdkonem o HMP, Statutem
hlavniho mésta Prahy (déle jen Statut), ptipadné dalSimi pravnimi predpisy.

¢l.3
Vybory zastupitelstva

1) Zastupitelstvo zfizuje jako své poradni organy pro jednotlivé useky své ¢innosti vybory.
Zastupitelstvo voli pfedsedu vyboru z tad clenii zastupitelstva, Cleny vyboru z tad clent
zastupitelstva a obCanti méstské Casti Praha 4 a tajemnika vyboru z fad zaméstnanct ufadu a
schvaluje zaméfeni jeho Cinnosti.
2) Vybory se tidi jednacim fadem schvalenym zastupitelstvem a zadkonem o HMP.
3) Zastupitelstvo zfizuje vzdy finan¢ni vybor, kontrolni vybor, a to nejméné péticlenné. Jiné
vybory ztizuje zastupitelstvo dle svého rozhodnuti.

¢l. 4

Zasedani zastupitelstva

1) Zasedani zastupitelstva je vefejné. Zastupitelstvo rozhoduje o vécech, uvedenych v ¢l. 2
jednaciho fadu na zasedanich zastupitelstva, ktera jsou fddna nebo mimotadna.

2) Radna zasedani se konaji nejméné jedenkrat za tii mésice.



3) Mimotadné zasedani:

a) musi byt svoldno, pozada-li o to pisemné alesponi jedna tfetina Clenli zastupitelstva, nebo
primator hl. m. Prahy, v téchto ptipadech musi byt zasedani zastupitelstva svolano tak, aby se
konalo nejpozdéji do 15-ti dnti ode dne, kdy byla Zadost, kterd musi obsahovat pfedmét jednani,
dorutena Utadu méstské Gasti Praha 4 (dale jen ufadu). Pokud se jedna o Zadost &lent
zastupitelstva, musi tato obsahovat pfedmét jednéni.

b) muze byt svolano téz podle usneseni Rady méstské Casti Praha 4 (dale jen rada) zejména k
projednani zavaznych tkoll, nezafazenych do planu prace zastupitelstva.

4) Nesvola-li starosta mimofadné zasedani podle ustanoveni tohoto ¢lanku jednaciho tadu, ucini
tak bud’ zastupce starosty €i Clen rady, poptipadé jiny ¢len zastupitelstva v uvedeném potadi.

5) Zasedani zastupitelstva schvaluje v pfiméfeném Casovém piredstihu plany svych tadnych
zasedani, zpravidla na palrocni obdobi.

¢l. 5
Priprava zasedani zastupitelstva

1) Za ptipravu zasedani zastupitelstva odpovida rada. V ramci ptipravy zasedani zastupitelstva
rada stanovi:

a) Cas a misto kondni zasedani zastupitelstva, materialy ur¢ené k projedndni, navrhne program
zasedani;

b) zplisob piipravy materialti pro zasedani zastupitelstva a odpovédnost za jejich zpracovani;

¢) které vybory zastupitelstva, komise rady nebo jiné organy, popt. kteti ¢lenové zastupitelstva
budou spolupracovat na piipravé nebo posouzeni material piedkladanych zastupitelstvu
k projednani;

d) dalsi nezbytnd opatieni, napt. zabezpeceni posudkll, expertiz, stanovisek, vefejnych anket,
navrhy usneseni zastupitelstva apod..

2) Navrh programu jednani zastupitelstva stanovi a predklada ke schvaleni zastupitelstvu rada.
Navrhy na zafazeni urcité otazky k projednani zastupitelstvem ¢i ndvrhy usneseni nebo opatieni
mohou na zasedani zastupitelstva predkladat také vybory zastupitelstva a jednotlivi ¢lenové
zastupitelstva. Pisemné navrhy miize zastupitelstvu predlozit rovnéz kazdy obCan méstské ¢asti
Praha 4, pokud dosahl véku 18-ti let, a to prostiednictvim rady nebo Clena zastupitelstva.
Ptipominky k navrhu rozpoctu méstské ¢asti Praha 4 a k zadvéreCnému u¢tu mohou obcané
uplatnit bud’ pisemné do dvou pracovnich dnii pfede dnem zasedani zastupitelstva doru¢enim do
sekretariatu starosty méstské ¢asti Praha 4 nebo ustné na zasedani zastupitelstva, které rozpocet
nebo zavérecny Ucet projednava. Pozada-1i zastupitelstvo nejméné 0.5 % obcanit méstské ¢asti o
projednani zalezitosti v oblasti samostatné pusobnosti, zajisti rada pfedlozeni takového navrhu
do navrhu programu jednani nejpozdé€ji do 60ti dn.

3) Materidly pro jednani zastupitelstva zpravidla obsahuji:

a) nazev,

b) navrh usneseni,

¢) diivodovou zpravu.

4) Materialy musi byt ptehledné, vécné a terminologicky spravné, stru¢né, musi komplexné fesit
danou problematiku a pokud maji dopady na rozpocet méestské casti Praha 4 1 specifikaci téchto
dopadu. Piedkladatel musi dbat souladu ptedkladaného materialu s platnym pravnim fadem a
usnesenimi zastupitelstva.



5) Maji-li byt na zasedani zastupitelstva projednény navrhy, stanoviska, pfipominky ¢i naméty
(déle jen materidly) tajemnika ufadu, ¢i komisi rady, musi byt rad¢ piedlozeny k projednani
nejméné 6 pracovnich dni pied jejim zasedanim. Rada rozhodne, zda material piedlozi zasedani
zastupitelstva, nebo zda jej predkladateli vrati k pfepracovani nebo k doplnéni. Rozhodne-li rada
o predlozeni materidlu zasedani zastupitelstva, predlozi tomuto zasedani zastupitelstva 1 své
stanovisko, a to 1 ustné.

6) Vybor nebo clen zastupitelstva predkladaji své navrhy na projednani na zasedani
zastupitelstva zpravidla prostfednictvim rady, a to ve lhité uvedené v piedchozim odstavci. Rada
muze piedkladateli doporucit pirepracovani nebo doplnéni navrhu. Byl-li navrh clena
zastupitelstva podan prostfednictvim rady, je rada povinna seznamit zasedani zastupitelstva se
svym stanoviskem k predlozenému navrhu. Pfi piipravé materialu poskytne piedkladateli
potiebnou pomoc administrativni i odbornou ufad.

7) Navrhovany program spolecné s materialy urCenymi k projedndni na zasedani zastupitelstva
musi byt pfipraven cleniim zastupitelstva k vyzvednuti nejpozdéji 7 dna pied zahajenim zasedani
zastupitelstva v oznacenych schrankdch v recepci ufadu. ObCanim je zvetfejnén vyvéSenim
pozvanky na ufedni desce ufadu. Rovnéz je toto oznameni neprodlené zvefejnéno na
internetovych strankach méstské ¢asti Praha 4.

8) Ve vyjimeénych ptipadech, nebo jde-li o materidly informativni, mohou byt predlozeny
materidly ¢lentim zastupitelstva pred zahajenim zasedani.

9) Navrhy rozpoctu a zavére¢ného uctu za uplynuly rok jsou pfipraveny k vyzvednuti ¢lenim
zastupitelstva vzdy 15 dni pted zahajenim zasedani zastupitelstva na Gradé.

10) Organizacni a technické zabezpeceni zasedani zastupitelstva zajist'uje podle pokynt rady
ufad.

cl.6
Svolavani zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva svolava starosta méstské ¢asti Praha 4 (dale jen starosta) pisemnym (také
elektronicky ¢i formou SMS) pozvanim vSech Cleni zastupitelstva se sdélenim navrzeného
programu, a to ve lhaté odeslani pozvanky nejméné 7 dnti pfed zahdjenim zasedani.

L7
Ucast ¢lent zastupitelstva na zasedani

1) Clenové zastupitelstva jsou povinni zacastnit se kazdého zasedani zastupitelstva. Nemiize-li
se Clen zastupitelstva zasedani ze zavaznych diivoda zlcastnit, je povinen se starostovi pisemné
omluvit a uvést divod své netcasti.

2) Udast na zasedani zastupitelstva stvrzuji ¢lenové zastupitelstva podpisem na prezenéni listinu
pied jeho zahajenim. Stejné¢ tak na prezencni listin€ vyznaci 1 sviij pozdni ptichod, odchod pied
ukoncenim zasedani zastupitelstva, a to s uvedenim doby a divodu. Pozdni ptichod nebo
pied¢asny odchod oznamuji Clenové zastupitelstva piredsedajicimu.



3) Pti doCasném opusténi jednaci mistnosti odevzdaji clenové zastupitelstva identifikacni kartu u
prezence z divodu zajisténi pribézné kontroly pritomnosti ¢lenil zastupitelstva v jednacim sale.
Identifikacni karta bude ¢lentim zastupitelstva vraceno pii navratu do jednaciho salu.

¢l. 7a

Ucast Clent zastupitelstva formu videokonference

1) Clenové zastupitelstva se mohou v piipads, Ze u nich byla diagnostikovana infekéni nemoc
nebo jim byla nafizena karanténa dle jiného prévniho pifedpisu nebo jim neucast z hlediska
zdravotniho stavu doporucil jejich oSettujici 1ékar, ucastnit zasedani zastupitelstva distan¢né, a to
formou videokonference. Podminkou je omluva z prezen¢niho jednani a zdtvodnéni distanéni
ucasti nejpozdéji dvé hodiny pred planovanym zahajenim jednani

2) Na c¢leny zastupitelstva Gcastnici se zasedani zastupitelstva osobné se vztahuje tento jednaci
fad v plném rozsahu.

3) Na c¢leny zastupitelstva Gcastnici se zasedani zastupitelstva distanéné se tento jednaci tad
vztahuje tam, kde to povaha véci umoziuje.

4) Ucast na zasedani stvrzuji clenové zastupitelstva ptihlaSenim se do videokonferencni aplikace
tak, aby bylo mozné jejich ztotoznéni prostfednictvim obrazu i zvuku. Potvrzeni jejich ucasti
zaznamena piislu$na pracovnice tifadu do prezenéni listiny.

5) Do rozpravy se Clenové zastupitelstva hldsi prostfednictvim zapisu pozadavku (hlasim se,
hlasim se s prednostnim pravem, technicka/faktickd poznamka) do textové ¢asti aplikace (chat).

6) Predsedajici dava slovo fe¢nikim v pofadi, v jakém se pfihlasili do rozpravy, pficemz potadi
uréuje textova aplikace (chat), do které budou zaznamenany i pozadavky o piihlaSeni se
distan¢né pifitomnych ¢lent zastupitelstva, a to ihned po jejich pfihlaseni formou elektronického
zafizeni. Tento zdznam provede pfislusna pracovnice Gfadu.

7) Recnik, ktery neni v okamziku, kdy je mu udéleno slovo, piihlasen ve videokonferenéni
aplikaci, ztraci potadi.

8) Pozménujici resp. dopliiujici ndvrhy zasild ¢len Zastupitelstva elektronicky na e-mail:
telezastupitelstvo@praha4.cz a nasledné¢ dorucuje v pisemné formé navrhovému vyboru

pfislusna pracovnice tradu.

9) Hlasovani o predloZzenych navrzich se uskutectiuje zvednutim zietelné Citelné cedule s
napisem ,,pro*, ,,proti, nebo ,,zdrzel se*.

10) Na sc¢itani hlast a zjisStovani vysledkt hlasovani doziraji pfislusné pracovnice Gfadu, které
vysledek hlasovani vefejn¢ ozndmi ihned po jeho zjisténi.

11) Uginnost &lanku 7a je do 30. 6. 2021



¢l. 8
Utast dalSich osob na jednani

1) Zasedani zastupitelstva se pravidelné zGcastiiuje tajemnik Gfadu s hlasem poradnim.

2) Zasedani zastupitelstva se zucastiuji vedouci odborti tfadu, feditelé organizaci ztizenych
méstskou Casti Praha 4 a ostatnich ji zalozenych pravnickych osob, pozvani hosté a vetejnost.

¢L.9
Program zasedani zastupitelstva

1) Navrh programu jednani zastupitelstva stanovi a piedklada zastupitelstvu ke schvaleni rada.
Starosta nebo z jeho povéteni jiny Clen rady sdéli navrh programu jednani pti jeho zahgjeni.
Kazdy ¢len zastupitelstva ¢i vybor ma pravo v ramci projednavani ndvrhu programu navrhnout
doplnéni nebo vypusténi bodu programu. Nejprve se hlasuje o jednotlivych navrzich na doplnéni
nebo vypusténi a poté o navrhu programu jako celku.

2) O zarazeni navrha dalSich bodl programu, pfednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva,
rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

3) Na zasedani zastupitelstva mtze byt jednano jenom o vécech, které¢ byly dany na program a o
navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas.

¢l. 10
Rizeni zasedani zastupitelstva

1) Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo z jeho povéieni jiny ¢len rady (dale jen pfedsedajici).

2) Predsedajici fidi jednadni a hlasovani, vyhlasuje vysledek hlasovani, ukoncuje popi. prerusuje
zasedani zastupitelstva a pecuje o to, aby jednani mélo pracovni charakter, vécny a neruseny
pribeh.

3) Piedsedajici zahajuje jednéni zasedani zastupitelstva ve stanovenou dobu. Neni-li vSak v tuto
dobu v zasedaci mistnosti pfitomen nadpolovicni pocet Clenii zastupitelstva, mize predsedajici
odlozit zahajeni zasedani nejdéle o 30 minut. Neni-li pfi zahajeni zasedani zastupitelstva toto
usnasenischopné, piredsedajici zasedani zastupitelstva ukonci a starosta svola jeho nahradni
zasedani tak, aby se uskutec¢nilo nejpozdé€ji do 15 dnli ode dne ukonceného zasedani. Stalo-li se
zasedani zastupitelstva pfed jeho ukoncenim neusnasenischopnym, ptredsedajici jej ukonci, a to 1
v pfipadé, Zze nebyly projedndny vSechny véci podle schvaleného programu zasedani
zastupitelstva, nejde-li jen o informativni body jednani. Ndhradni zasedani zastupitelstva v téchto
piipadech svola starosta do 15-ti dnii ode dne konéani pivodniho zasedani.

4) Predsedajici konstatuje, zda zasedani zastupitelstva bylo fadné svolano a vyhlaseno a oznami,
zda je zasedani zastupitelstva usnaSenischopné. Dale ozndmi pocet a jména omluvenych a
neomluvenych ¢lenti zastupitelstva. Poté urci dva Cleny zastupitelstva k ovéfeni zapisu o pribéhu
zasedani zastupitelstva. UrCeni Clenové nasledné vyjadii sviij souhlas, piipadné vznesou namitku
(v takovém ptipadé€ je urCen jiny Clen zastupitelstva). Dale informuje zasedani zastupitelstva, zda
zapis z predchoziho zasedani byl ovéten, ze byl ulozen na ufadé k nahlédnuti a jaké byly proti
nému podany namitky.



5) Po schvaleni programu zaseddni zastupitelstva je nasledujicim bodem jednani volba
navrhového vyboru a volebniho vyboru, pokud na zaseddni ma probéhnout volba.

6) Zapis ze zasedani zastupitelstva, proti némuz nebyly podany namitky v pribéhu nasledujiciho
zasedani, se povazuje za schvaleny. Pokud byly proti znéni zépisu podany namitky, rozhode o
nich zastupitelstvo jako o zvlastnim dodatecné zafazeném bodu do programu zasedani.

7) Zapisy ze zasedani jsou k dispozici k nahlédnuti na ufad¢ a na zasedani zastupitelstva je
k nahlédnuti zapis z predchoziho zasedani zastupitelstva.

8) Zastupitelstvo mlize na navrh Clena zastupitelstva v pribéhu zasedani hlasovanim bez
rozpravy body programu pifesunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo 1 vice bodim
programu.

¢l 11
Pribéh zasedani

1) Materialy ptfedlozené zasedani zastupitelstva k projednani uvadi stru¢nym tvodnim slovem
zpravidla ptredkladatel. Byl-li material spolu s divodovou zpravou fadné predlozen clentim
zastupitelstva, mtze predkladatel pouze odkéazat na znéni divodové zpravy.

2) Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité¢ zélezitosti spadajici do samostatné plisobnosti méstské casti Praha 4
na zasedani zastupitelstva mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklad¢ zakona nebo plné
moci, je povinen sd¢lit tuto skuteCnost nejpozdé€ji pred zahajenim rozpravy k bodu jednani
zastupitelstva tykajiciho se této zalezitosti. Oznameni je vzdy soucasti zapisu z jednani.

3) Obcané¢ méstské Casti Praha 4, ktefi dosahli véku 18 let, maji pravo vyjadfovat v souladu
s timto jednacim fadem na zasedani zastupitelstva sva stanoviska, a to vzdy k jednotlivym
bodiim programu zasedani v ramci rozpravy k nim. Sva stanoviska mohou obcané vyjadirovat
ustné 1 pisemné. Pfi ustnim vyjadieni stanoviska nesmi vystoupeni obcana k jednomu
jednotlivému bodu programu presdhnout 3 minuty. Sva stanoviska obané méstské casti Praha 4
vyjadiuji v poradi, v jakém o vystoupeni na zasedani zastupitelstva pozadali. Obcan je povinen
umoznit pfed jeho vystoupenim ovéfeni jeho mista trvalého pobytu (obvykle pifedlozenim
obcCanského prikazu k nahlédnuti pracovnici organiza¢niho oddé€leni odboru kancelai starosty
ufadu) Pisemna stanoviska se pifedavaji pracovnici organizacniho oddéleni odboru kancelar
starosty ufadu. Stejné pravo vyjadfovat se na zasedani zastupitelstva ma téz fyzicka osoba, ktera
dosahla veku 18 let a vlastni na uzemi méstské Casti Praha 4 nemovitost a déle 1 fyzicka osoba,
ktera dosahla véku 18 let, je cizim statnim obCanem a je hlaSena k trvalému pobytu na tizemi
méstské Gasti Praha 4, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana a
ktera byla vyhlasena. I tyto osoby jsou povinny umoznit ovéieni jejich opravnéni k vyjadieni
stanovisek na zasedani zastupitelstva pracovnicemi organiza¢niho oddéleni odboru kancelaf
starosty ufadu. ObcCané meéstské Casti Praha 4 a jiné shora uvedené osoby mohou vystoupit
s ustnim vyjadfenim stanoviska k jednomu a témuZz projedndvanému bodu zasedani pouze
jedenkrat.

4) Po tivodnim vystoupeni predkladatele k jednotlivému projednavanému bodu programu zahé;i
predsedajici rozpravu. V rozpravé k jednotlivému bodu programu zasedani vystupuji po tvodnim
slovu predkladatele materidlu se svymi diskusnimi pfispévky nejprve ob¢ané méstské ¢asti Praha
4 a jiné osoby podle odst. 3) tohoto clanku jednaciho tadu. Poté vystupuji v rozpravé se svymi



prispévky cClenové zastupitelstva. Po pfedneseni piispévki vSech do rozpravy piihlaSenych
diskutujicich k danému bodu programu rozprava konc¢i. Ukon¢enou rozpravu lze obnovit pouze
na zaklad¢ hlasovani zastupitelstva o obnoveni rozpravy.

5)) Za projednani véci v dalSim kole se nepovazuje, pokud se Clen zastupitelstva piihlasi do
diskuse pouze k protinadvrhu, pfednesenému v pribéhu diskuse. V tomto ptipadé¢ ma pravo se
svym diskusnim piispévkem vystoupit.

6) Jsou-li k projednavané problematice predlozena samostatna stanoviska nékterého vyboru
zastupitelstva nebo komise rady, udéli pfedsedajici slovo zastupci tohoto organu, pozada-li o to,
a to jesté pred zahajenim rozpravy v predmétné véci.

7) Do rozpravy se piihlaSuji Clenové zastupitelstva prostiednictvim elektronického zatizeni,
event. zvednutim ruky pii nefunk¢énosti tohoto zatizeni, ostatni u€astnici zasedani zastupitelstva
pisemné. Piedsedajici ud€luje slovo Cleniim zastupitelstva v potadi, v jakém se do diskuse
piihlasili a takto postupuje 1 u neclenii zastupitelstva. Predsedajici mize ud¢lit slovo
zaméestnancim mestské Casti Praha 4 zatazenym do ufadu nebo do meéstskou Céasti Praha 4
ziizené organizace Ci zaloZzené pravnické osoby k nezbytnému precizovani ¢i vyjasnéni predmétu
diskuse bez schvalovani zastupitelstvem. Tajemnik ufadu i vedouci odboru je povinen ozndmit
svlyj pomér k projednavané véci stejnym zpusobem jako uvolnény Clen zastupitelstva, jestlize se
zietelem k vysledku projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo jma, anebo
ma-li na véci jiny osobni z4jem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné ziejmy.

8) Nikdo, komu ptedsedajici neudélil slovo, se ho nesmi ujmout. Neni-li piihlaSeny diskutujici
pritomen v dobé&, kdy byl pfedsedajicim vyzvéan k piedneseni svého piispévku, nebo vzda-li se
vyslovné svého prednesu, ztrdci moznost v daném kole k véci vystoupit. Ustanoveni posledni
vety Clanku 11, odstavee 4 jednaciho adu tim vSak neni dotceno.

9) Diskutujici mohou ve svém vystoupeni podavat piipominky k projednavané véci ustné nebo
pisemné. Clenem zastupitelstva predneseny navrh ¢i protindvrh k usneseni musi byt predan
navrhovému vyboru pisemng¢.

10) Nerozhodne-li zasedani zastupitelstva jinak
a) doba diskusniho pfispévku ¢lena zastupitelstva se omezuje na 5 minut s moznosti druhého
diskusniho ptispévku k téze véci v délce maximalné 3 minuty a oba ptispévky lze spojit;

b) Clen zastupitelstva se muze piihlasit k technické nebo faktické poznamce, kterou reaguje na
prubéh rozpravy nebo k odpovédi na ni, a to zdvizenim obou rukou zndzorfiujicim pismeno ,, T*.
V tom ptipad¢ dostane slovo neprodlené, avSak bez preruseni toho, kdo prave diskutuje. Za
technickou poznamku se povazuje proceduradlni navrh tykajici se zpusobu projednévani
nekterého bodu programu nebo upozornéni na poruseni jednaciho fadu nebo pravniho predpisu.
Za faktickou poznamku se povazuje reakce na vystoupeni prediecnika, rychlé zptfesnéni faktu
nebo oprava vyroku fecnika. Nelze v nich vSak uplatiiovat vécna stanoviska k projednavané
otazce. Predneseni technické nebo faktické poznamky ani pfipadna odpovéd’ na technickou nebo
faktickou poznamku jiného Clena zastupitelstva nesmi prekro¢it 2 minuty. Piekroci-li ¢len
zastupitelstva dobu k pfedneseni technické nebo faktické poznamky poptipadé k odpovedi na ni,
nebo neni-li jeho vystoupeni technickou nebo faktickou poznamkou, odejme mu predsedajici
slovo. Rozhodnuti piedsedajiciho o odnéti slova pro piekroceni doby stanovené pro predneseni
technické nebo faktické poznamky, poptipadé k odpovédi na ni nebo z divodu, ze vystoupeni
Clena zastupitelstva neni technickou nebo faktickou poznamkou, je konecné.

11) Ptedsedajici ukonc¢i rozpravu, neni-li pfihlasen dalsi fe¢nik. Zavérecné slovo k projednavané
veci ma piredkladatel, pokud o to po ukonceni diskuse pozada.



12) Navrh na ukonceni rozpravy miize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva. Podava se ustné a
hlasuje se o ném ihned, a to bez rozpravy. Je-li tento navrh zastupitelstvem schvalen, udéli
predsedajici slovo jesté tém fecnikiim, ktefi byli v okamziku pfedneseni névrhu piihlaSeni do
rozpravy.

13) Piedsedové klubti dostavaji pfednostné slovo v rdmci diskuse.

¢l 12
Priprava usneseni zasedani zastupitelstva

1) Navrh usneseni, predkladany zasedéani zastupitelstva ke schvaleni, ptipravuje ke kazdému
bodu programu zasedani zastupitelstva predkladatel.

2) Znéni navrhu usneseni predklada zasedani zastupitelstva jim zvoleny navrhovy vybor.
Pokud néavrh usneseni obsahuje ulozeni tkolu, ndvrhovy vybor dba na to, aby bylo z navrhu
ziejmé, kdo je nositelem tkolu a dokdy ma byt tikol splnén.

¢l. 13
Hlasovani

1) Piedsedajici tidi hlasovani o ptedloZzenych navrzich. Byl-li pfedlozen protinadvrh, hlasuje se
nejprve o protinavrhu. V ptipad¢, Ze bylo k danému navrhu piedlozeno vice protinavrhi, hlasuje
se 0 nich v obraceném potadi, nez v jakém byly piedlozeny. Navrh je piijat, hlasuje-li pro n¢j
nadpolovi¢ni vétSina vSech Clent zastupitelstva, o dalSich protinavrzich v potadi se pak jiz
nehlasuje.

2) Pokud povaha usneseni nebo jiné skutecnosti vyzaduji, aby zasedani hlasovalo o jednotlivych
bodech navrzeného usneseni, stanovi poradi postupného hlasovani predsedajici.

3) Nepfijme-li zasedani zastupitelstva navrzené usneseni nebo zadny z protinavrhii, predsedajici
doporuci zastupitelstvu ustavit konzultativni skupinu, povéfenou vypracovanim nového navrhu
usneseni (neni-li navrh této skupiny pfijat, dal§i projednavani je odlozeno na jiné zasedani
zastupitelstva), nebo navrhne odlozeni tohoto bodu na jiné zasedani zastupitelstva.

4) Hlasovani Clena zastupitelstva se uskutec¢iiuje pomoci elektronického hlasovaciho zafizeni a v
piipad¢ nefunkcnosti tohoto zatizeni zvednutim ruky. Hlasujici se mtize vyslovit pro pfijeti nebo
proti pfijeti ndvrhu, anebo se miize hlasovani zdrzet. Pfitomni Clenové zastupitelstva jsou
povinni pied kazdym hlasovanim zasunout identifika¢ni kartu do hlasovaciho zafizeni. Pred
kazdym hlasovanim zkontroluje pfedsedajici pocet ptitomnych ¢leni zastupitelstva podle poctu
zasunutych identifikacnich karet. Hlasuje-li zastupitelstvo o volbé ¢i odvolani rady, starosty,
zastupce starosty, Clent rady, pfedsedt a ¢lentt vybori, probiha toto hlasovani tajné. Pro tajné
hlasovani ustanovi zastupitelstvo zvlastni vybor. Predsedajici vyhlasuje vysledky hlasovani.
Tajné hlasovani se pouzije téz, pokud tak stanovi pravni predpis.

5) K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volb¢ je tfeba souhlasu nadpolovicni vétSiny vsech
¢lenti zastupitelstva.

6) Usneseni zasedani zastupitelstva podepisuji starosta se zastupcem starosty nebo jinym radnim.



7) Zasedani zastupitelstva si muze vyhradit urcity ¢as na prostudovani navrhu usneseni
¢1 na zaujeti spole¢ného stanoviska v klubech nebo koalicich.

8) Usneseni zasedani zastupitelstva se zvefejni na ufedni desce tradu.

¢l. 14
Dotazy, iniciativni navrhy a piipominky ¢lent zastupitelstva a obéani

1) Clen zastupitelstva ma pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty (dale jen ,.interpelace
Clent zastupitelstva®) na radu a jeji jednotlivé Cleny, na ptedsedy vybor zastupitelstva, na
jednotlivé Cleny zastupitelstva a na tajemnika ufadu. Interpelace Clenli zastupitelstva jsou
zafazeny vzdy jako posledni bod kazdého zasedani zastupitelstva. Piihlasky k interpelacim clena
zastupitelstva musi byt odevzdany do 2 hodin od zahdjeni zasedani zastupitelstva pracovnicim
organizacniho odd¢leni a oznacuji se poradovym cislem interpelace. Potadi vystoupeni Clent
zastupitelstva s interpelacemi bude losovano pracovnicemi organizacniho oddéleni. Doba
prednesu interpelace u jedné piihlasky je omezena na dvé minuty. Na interpelaci odpovida ten,
komu je adresovana, je-li pfedmét dotazu v jeho pilisobnosti, a to pokud moZzno ve shora
vymezené dobé¢ (doba odpovédi je rovnéZz omezena na dvé minuty). Neni-li to mozné, odpovi na
interpelaci pisemné nebo formou osobniho projednani se Clenem zastupitelstva, a to ve lhaté do
30-ti dnti od podani interpelace. Clen zastupitelstva ma pravo na pisemnou odpovéd’, pozada-li o
ni.

2) Interpelace ¢lenii zastupitelstva, pfednesené na zasedani zastupitelstva, se zaznamenavaji v
zapise ze zasedani zastupitelstva a je o nich, jakoz i1 o jejich vyfizeni, vedena evidence na ufadé.

3) Obcané méstské casti Praha 4 a jiné osoby uvedené v €l. 11 odst. 3 tohoto jednaciho fadu (dale
jen obcané) maji pravo vznaset navrhy, ptipominky a podnéty (dale jen ,,interpelace ob¢anti) na
radu a jeji jednotlivé ¢leny, na predsedy vybort zastupitelstva, na jednotlivé ¢leny zastupitelstva
a na tajemnika aradu.

4) Interpelace obcanii jsou zafazeny jako pevny bod kazdého zasedani zastupitelstva v dobé po
uplynuti 2 hod. do 2 % hod. od zah4jeni zaseddni zastupitelstva. Projedndvany bod programu se
na tuto dobu pterusi. Piihlasky k interpelacim obcanii musi byt odevzdany do zahdjeni zasedani
zastupitelstva pracovnicim organizacniho odd¢leni, které je sefadi podle Casu odevzdani
piihlasky a oznaci pofadovym ¢islem interpelace obcana, pokud obc¢an piedklada vice nez jednu
piihlasku. Pracovnice organiza¢niho odd€leni vylosuji nejprve potadi prvnich a posléze druhych
interpelaci obCanti. Doba pifednesu interpelace u jedné piihlasky je omezena na dvé minuty.
Kazdy obcan ma pravo podat piihlasky k nejvySe 2 interpelacim. Na interpelaci odpovida ten,
komu je adresovana, a to ve shora vymezené dob¢ (doba odpovédi je rovnéZ omezena na dvé
minuty), nebo odpovi na interpelaci pisemné, a to ve lhiité do 60-ti dnli od podani interpelace. O
zpusobu vyfizeni interpelace obfana rozhoduje interpelovany. Pokud nebudou vSechny piihlasky
k interpelacim ve shora uvedené dob¢ projednény a ob¢ané predaji znéni interpelace pracovnicim
organizacniho oddéleni v pisemné podobé, bude na né odpovézeno interpelovanymi pisemné ve
vyse uvedené lhaté. Jsou-li prihlasky k interpelacim vyCerpany diive nez v dob¢ stanovené timto
jednacim fadem, jednani zastupitelstva pokracuje ihned po vyCerpani piihlasek.

5) Interpelace obcanti, piednesené na zasedani zastupitelstva, se zaznamenavaji v zapise ze
zasedani zastupitelstva a je o nich, jakoz 1 o jejich vyfizeni, vedena evidence na utradé.



¢l 15
Péce o0 neruseny prubéh zasedani zastupitelstva

1) Nikdo nesmi rusit pfi projevu predsedajiciho ani jiného fecnika, kterému bylo udé€leno slovo.
Ptispévky jsou piedndseny na mikrofon.

2) Diskutujici m& mluvit k projednavané véci. Odchyluje-li se od projednavané véci, nebo
piekroci-li stanovenou fe¢nickou dobu, upozorni jej na tuto skutecnost predsedajici. Nevedlo-li
upozornéni k napravé, mize mu slovo odejmout. O namitkach clena zastupitelstva proti
rozhodnuti pfedsedajiciho o odejmuti slova rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

3) Rusi-1i nékdo zasedani zastupitelstva, miize byt predsedajicim vykazan ze zasedaciho salu.

¢l. 16
PreruSeni jednani a ukonceni zasedani

1) Pfedseda klubu nebo jeho zastupce muze v pribéhu jednani zastupitelstva pozadat o preruseni
jednani na poradu klubu. Pokud ptfedsedajici takovéto zadosti nevyhovi, zastupitelstvo rozhodne
hlasovanim bez rozpravy.

2) Predsedajici miize sam nebo na Zadost ¢lena zastupitelstva jednéni zastupitelstva na omezenou
dobu pferusit, vyzaduji-li to okolnosti. Pfedsedajici oznami dobu pteruSeni. O dob¢ delsi nez 30
minut rozhodne zastupitelstvo bez rozpravy.

3) Piedsedajici prohlési zasedani za ukoncené v 19,00 hodin, pokud se zastupitelstvo neusnese,
ze zasedani pokracuje i po této hodin¢ s ur¢enim doby ukonceni zasedani. V kazdém piipad¢ se
dokonci projednavani bodu, ktery je v tuto dobu projednavan. V piipadé, Ze program jednani je
vycerpan pied 19,00 hodinou, prohlasi piedsedajici zasedani za ukoncené.

¢l 17
Organizacné technické zalezitosti zasedani

1) O kazdém zasedani zastupitelstva se pofizuje doslovny pisemny zéapis. Za spravné a vcasné
vyhotoveni zapisu ze zasedani zastupitelstva odpovida rada.

2) Rada zabezpecuje také evidenci usneseni zasedani zastupitelstva a kontroluje jejich plnéni.

3) Nedilnou soucasti zéapisu jsou prezencni listina zasedani zastupitelstva, vlastnorucné
pritomnymi podepsana, navrhy ¢i dotazy ¢lent zastupitelstva, podané pii zasedani zastupitelstva
pisemné a schvaleny pisemny program zasedani vCetn¢ vSech priloh.

4) Zapis o prub¢hu zasedani zastupitelstva musi obsahovat:

den a misto konani zasedani,

¢as jeho zahajeni a ukoncenti,

skutecnost, ze jednani bylo pferuSeno, na jakou dobu, kdy bylo v pferuSeném jednani
pokracovano,-

jméno piedsedajiciho,

jméno zapisovatele,

pocet ptitomnych ¢lenti zastupitelstva,



jména Cleni zastupitelstva, ktefi se na zasedani nedostavili s uvedenim diivodu neucasti, popf-.,
ze jejich neucast neni omluvena,

jména Clenil zastupitelstva, ktefi v pribehu zasedani jednéani opustili,

jména ovefovatell zapisu,

jména ¢lenit navrhového vyboru a event. volebniho vyboru,

schvaleny potad jednani s oznaCenim jejich navrhovateli,

postup rozpravy s uvedenim jmen fecnikd,

podané navrhy a jména navrhujicich,

prubéh a vysledky hlasovani,

piijata usnesent,

opatfeni u¢inéna predsedajicim k zajisténi neruseného prubéhu zasedani,
interpelace s uvedenim jejich obsahu, jména podavajiciho a zptisobu jejich vyfizeni.

5) Zapis se vyhotovuje do sedmi dni po skonceni zasedani a podepisuji jej ovéfovatelé a
zapisovatel. Starosta podepisuje schvaleny zapis neprodlen€ po jeho vyhotoveni.

6) Za archivaci zdpisii ze zasedani zastupitelstva, jakoz i1 vSech souvisejicich pisemnych
materidlti odpovida rada.

7) Usneseni =zastupitelstva vcetné piiloh zasila Ufad dohodnutym zptasobem clenim
zastupitelstva. Nezasila je tém, ktefi pozadali, aby jim usneseni nebyla zasilana. Déle je zasila
organim a organizacim, kterym se v usneseni ukladaji tikoly a které odpovidaji za jejich splnéni,
popt. ob¢antim, kterych se usneseni dotyka a z tohoto divodu je Ucelné jim usneseni zaslat na
védomi.

¢l. 18
Kluby

Minimalné dva ¢lenové zastupitelstva se mohou sdruzovat do klubii. Tyto kluby mohou byt
ustanovovany jako docasné nebo trvalé. Jménem klubu jedna jeho piedseda nebo povéieny Clen.
Ptedseda klubu pisemné ozndmi starostovi ustaveni klubu, jeho ndzev, jména a piijmeni Clena
zastupitelstva, ktefi jsou jeho Cleny. VSechny zmény ve slozeni klubli musi byt pisemné
oznameny starostovi. Starosta sezndmi se slozenim klubti vSechny ¢leny zastupitelstva.

¢l. 19
Zavéreéna ustanoveni

1) Tento jednaci fad nahrazuje Jednaci fad Zastupitelstva méstské casti Praha 4 schvaleny
usnesenim Zastupitelstva méstské Casti Praha 4 ¢. 1Z-2/2010, ze dne 16. 11. 2010 zménény
usnesenim Zastupitelstva mestské ¢asti Praha 4 ¢. 3Z-2/2011 ze dne 18.2.2011.

2) Tento Jednaci fad Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 4 nabyva G¢innosti desatym dnem ode
dne jeho schvaleni Zastupitelstvem méstské ¢asti Praha 4.

pouzité zakony:
Zakon o hlavnim mésté Praze ¢. 131/2000 Sb.
Zakon o stietu zajmu ¢. 159/2006 Sb.



